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Smérnice ¢. 1/2025

O zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Vnitfni smérnice Cislo: 1/2025
Pocet stranek: 4

Druh dokumentu: vnitfni predpis
C.j.: 1365/2025/PRED

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
(dale jen ,VZMR") a upresnuje uzavirani smluvnich vztahl obce jako vefejného zadavatele
(dale jen ,zadavatel") s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje
postup zadavani VZMR na zakladé vyse predpokladané hodnoty zakazky.

1. Uvodni ustanoveni

VZMR se dle § 27 zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ"),
rozumi verejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi:

a) v pripadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby Eastce 3 mil. KE bez DPH nebo

b) v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astce 9 mil. KE bez DPH.

2. Zasady zadavani VZNMR

Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadavat podle tohoto zakona VZMR. Zadavatel je vSak
povinen pfi jejim zadavani dodrzet zasady uvedené v § 6 ZZVZ. Zasady postupu dle § 6 ZZVZ
jsou stanoveny:

a) dle odst. 1 - zadavatel pfi postupu podle tohoto zakona musi dodrzovat

zasady transparentnosti a pfimérenosti,

b) dle odst. 2 - ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zdsadu

rovného zachazeni a zakazu diskriminace,

c) dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat UCast v zadavacim fizeni tém
dodavatelim, ktefi maji sidlo v

i. clenském staté Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo
Svycarské konfederaci nebo

ii. jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zarudujici pfistup dodavatelliim z téchto statd k zadavané
verejné zakazce.

d) dle odst. 4 - zadavatel je pfi postupu podle ZZVZ, a to pfi vytvareni zadavacich
podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za predpokladu, Ze to
bude vzhledem k povaze a smyslu zakdzky mozné, dodrzovat zasady socialné
odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu
tohoto zakona. Svij postup je zadavatel povinen fadné oduvodnit.




3. Organizace VZNR

VZMR organizuje a zadava povéieny zaméstnanec obecniho Urfadu nebo pisemné povéreny
zastupce zadavatele. Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli probiha vzdy
pisemné (postou nebo e-mailem).

4. Kategorie VZNMR

Dle vy$e piedpokliadané hodnoty a pfedmétu pinéni (financni limity
jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie | Pfedpokladana hodnota zakazky | Pfedmét pInéni

(bez DPH)
I 0 — 750 000 Ké& Dodavky, sluzby, stavebni prace
1l 750 001 — 2.000.000 K& Dodavky, sluzby, stavebni prace
Il 2.000.001 — 3.000.000 K¢& Dodavky, sluzby

2.000.001 —9.000.000 K& Stavebni prace

5. Zadavani zakazek |. kategorie

Nakup formou pfimého zadani na zakladé dodavatelem predlozené nabidky nebo nakupem
pres e-shop. Predpokladana hodnota zakazky je odhadnuta zadavatelem na zakladé
predchozich zkugenosti z jiz realizovanych zakazek, pfipadné formou trzni konzultace, kam
spada i priizkum internetovych obchodl. Zakazka je zadavana na zakladé uzaviene smlouvy
nebo akceptaci objednavky.

Zadani zakazky schvaluje starosta, pfip. mistostarosta.

6. Zadavani zakazek Il. kategorie

Nakup formou pfimého zadani, kterému predchazi prizkum trhu. Zadavatel zadava zakazku
na zakladé provedeného prizkumu trhu, ktery spociva v porovnani cenovych nabidek od
nejmén& 3 oslovenych dodavatel. Vybér oslovenych dodavatell respektuje potreby
zadavatele, zejména s ohledem na zasady Gcelnosti, efektivnosti a hospodérnosti. Dodavatelé
své indikativni nabidky pfedkladaji dle pozadavki zadavatele. Zakladnimi pozadavky na
dodavatele jsou popis pozadovaného pinéni, termin a misto realizace plnéni. Zakazka je
zadavana na zakladé uzaviené smlouvy nebo akceptaci objednavky.

Zadani zakazky schvaluje starosta, pfip. mistostarosta.

7. Zadavani zakazek lll. kategorie

Nakup formou uzaviené nebo oteviené vyzvy na zakladé provedeného vybeéroveého fizeni.
Zadavatel provede vyb&rové Fizeni, v némz pisemné oslovi nejméné 3 dodavatele a muze jej
rovnéz zvefejnit na profilu zadavatele. Vybér oslovenych dodavatell respektuje potreby
zadavatele, zejména s ohledem na zasady Ucelnosti, efektivnosti a hospodarnosti.

Osloveni dodavatell bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti vyzvy
bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

e popis predmétu plnéni,

e misto a dobu plnéni,




pozadavky na prokazani kvalifikace,

hodnotici kritéria,

obchodni a platebni podminky,

termin a zpusob predlozeni nabidek,

dalsi pozadavky predem uréené a stanovené zadavatelem.

Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek, kterd musi
mit nejméné 3 &leny. Clenové komise jsou vybirani zejm. z okruhu zastupitelll obce a
zameéstnancl obecniho Ufadu, pfip. mdze byt ¢lenem komise i jind osoba, je-li to s ohledem
na predmet pinéni Zadouci. V8ichni ¢lenové komise podepisi gestné prohlaseni, Ze nejsou ve
stfetu zajmu. Za stfet zajm( se povazuje situace, kdy zajmy &lent komise, ktefi se podileji na
prabéhu vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit viiv na vysledek vybérového fizeni,
ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim. Zajmem clenu
komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo jiny prospéch
zadavatele.

Komise provede vyhodnoceni_nabidek podle predem stanovenych hodnoticich kritérii a pofidi
zpravu z vybérového fizeni s odivodnénim vybéru nejvhodné&jsi nabidky, pfip. nevybere
zadnou z nabidek a vybérové fizeni zrusi.

Lhata pro podani nabidek je vzdy alespori 10 dnti ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek
dodavatelum. Tato Ihita mlze byt zkracena pouze v piipadé neoCekavanych okolnosti a
Casové tisné zadavatele.

Pokud cena zakazky presahuje 1.000.000,- K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle § 219
odst. 1) ZZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku véetné
vSech jejich zmeén a dodatk, a to do 30 dndl ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého
Ctvrtleti v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych na zakladé rémcové dohody nebo v
dynamickém nakupnim systému.

Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 30 dné od jejiho uzavreni.
Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésicli od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢né uhrazené ceny za pInéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni. U
smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. brezna
nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce.

8. Vyjimky ze zadavani VZMR dle smérnice

Zadavatel v pfipadé mimoradné vyhodné nabidky & v pfipadé havarie nebo ohrozeni Zivota a
zdravi osob, mlze rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfimo jedinému
dodavateli. Toto rozhodnuti odsouhlasi zastupitelstvo obce.

Je-li pfedmét verejné zakazky financovan z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se
financovani zakazky zplisobem poskytnuti dotaci byt jen predpoklada, zadavatel pfi vyb&ru
dodavatele bude postupovat vzdy v souladu s pravidly daného dotaéniho programu.

9. Archivace, evidence
Veskeré pisemnosti souvisejici s V)'Ibérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany. Je-
li predmét vefejné zakazky financovan z dotaéniho programu, musi byt dodrzeny podminky a

Ihaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Veskeré smlouvy, a to i uzaviené akceptaci objednavky, musi byt uvedeny v centralni evidenci
obce.




10. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je zavazna pro véechny zaméstnance obce a pro externi ¢leny hodnoticich
komisi.

Tato smérnice zruduje smérnici . 1/2023 o zadavani zakazek malého rozsahu ze dne 01.
03.2023.

Tato smérnice byla schvalena usnesenim zastupitelstva obce Pfedboj ze dne 21. 05. 2025
usnesenim &. 07-21/05/2025/Z0. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem jejiho podpisu.

V Predboji dne 23. 05. 2025
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Mgr./Dagmar Horevajova R Bc. Ondrej Pecha
st7z>stka obce Predboj mistostarosta obce Predboj




